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Premessa

I DPR dell’8/03/1999 n. 275 e del 6/11/2000 n. 347 hanno dato piena autonomia alle istituzioni
scolastiche in materia di visite guidate e viaggi di istruzione, in Italia e all’estero.

In particolare, a decorrere dal 1° settembre 2000, il “Regolamento recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche”, emanato con il D.P.R. 275/1999, ha configurato la completa autonomia delle
scuole anche in tale settore. Sebbene la normativa in materia non rivesta più carattere prescrittivo,
costituisce comunque un riferimento necessario per orientamenti e suggerimenti operativi.

Tutte le uscite degli studenti dalla scuola per attività legate alla didattica vanno debitamente progettate e
autorizzate dagli organi preposti, secondo le procedure previste dal presente Regolamento.

Finalità

Le attività formative disciplinate dal presente regolamento costituiscono un arricchimento dell’offerta
formativa e, dunque, sono attività complementari a quelle istituzionali di insegnamento. Dette attività
possono essere parte integrante delle discipline curricolari e parte aggiuntiva delle stesse o del curricolo.
Come tali, quindi, esse devono essere coerenti con gli obiettivi educativi, didattici o delle discipline che ne
richiedono la realizzazione. Esse servono a completare la preparazione degli studenti e i giorni ad esse
dedicati assumono a pieno titolo il valore di giorni scolastici.

Art. 1 – Definizioni

Si definiscono:

1. visite guidate o visita d’istruzione: le iniziative didattico-culturali fuori dall’Istituto che richiedono
spostamenti e permanenze che escludono il pernottamento. Esse devono terminare con il rientro
degli studenti in sede di norma entro l’orario curricolare o, solo con autorizzazione specifica
firmata dai genitori, al massimo entro le ore 20.00.
Sono previste massimo 2 uscite per classe in relazione a ciascun anno scolastico; ciascuna di esse
deve prevedere un programma strettamente inerente all’attività didattica nonché la delibera del
cdc. Il docente che propone l’uscita dovrà provvedere alla pianificazione del programma
dettagliato e alla raccolta delle apposite autorizzazioni (il modello per la liberatoria è inserito nella
sezione modulistica del sito istituzionale).

2. viaggi di istruzione: le iniziative didattico-culturali fuori dall’Istituto che richiedono spostamenti e
permanenze che includono pernottamenti.

3. stage linguistici all'estero: i corsi di approfondimento linguistico che si effettuano in un paese
straniero per un periodo indicativo di una settimana, durante la quale gli studenti frequentano un
corso di lingua straniera in una scuola qualificata e vivono presso famiglie locali. Gli stage
rappresentano per gli studenti un'opportunità di approfondimento delle loro competenze
linguistiche, di miglioramento della socializzazione tra i membri del gruppo classe e di contatto
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con la realtà socio-culturale del paese ospitante.

4. scambi culturali: all’interno della formazione linguistica, è particolarmente significativa l’attività di
scambio culturale con scuole di paesi esteri. Poiché l’obiettivo dello scambio culturale è il
rafforzamento nei giovani della consapevolezza della propria identità di cittadini del mondo e la
conoscenza delle realtà scolastiche presenti in altri Paesi europei ed extraeuropei, esso non è
necessariamente collegato allo studio delle lingue straniere studiate. Lo scambio, la cui durata va
dai sette ai dieci giorni, si rivolge agli studenti del terzo e quarto anno, e prevede ospitalità
reciproca in famiglia e frequenza ad alcune lezioni dell'istituto di cui gli studenti sono ospiti.

Art. 2 – Numero e durata massima dei viaggi di istruzione

Classi del biennio: massimo 1 giorno da effettuare in Sardegna;
Classi terze: quattro, massimo cinque giorni, da effettuare in Italia;
Classi quarte e quinte: quattro, massimo cinque giorni, da effettuare all’estero.

Art. 3 – Periodi di svolgimento

Il Collegio dei Docenti, sentite le proposte della Commissione viaggi, stabilisce annualmente il periodo di
effettuazione dei viaggi d'istruzione con o senza pernottamento. E’ fatto divieto di organizzare viaggi
nell’ultimo mese di lezione. E’ vietato altresì organizzare visite o viaggi in coincidenza con attività istituzionali
programmate (scrutini, Elezioni, ecc.).
In linea di massima:

● i viaggi d’istruzione per le classi 5^ si svolgono tra novembre/febbraio o comunque entro la prima
decade di marzo;

● i viaggi d’istruzione per le classi terze e quarte si svolgono nel mese di febbraio; in alternativa marzo
ma non a ridosso delle vacanze pasquali;

● i viaggi di un giorno in Sardegna si svolgono in relazione alle finalità del viaggio e agli eventi cui si
intende partecipare, evitando i periodi di maggior afflusso turistico per abbattere i costi.

Art. 4 – Partecipanti

Possono partecipare al viaggio di istruzione o alla visita guidata solamente le classi che garantiscono i due
terzi della partecipazione. Per le classi 5^ che non raggiungono tale soglia, se non hanno, per tale motivo,
potuto partecipare negli anni precedenti a viaggi d’istruzione organizzati dalla scuola, sarà possibile
derogare di qualche unità il tetto stabilito e comunque si fissa il rispetto del 50% più uno del
gruppo-classe.
Gli studenti che, per qualunque motivo, non partecipano al viaggio sono tenuti alla presenza secondo
l’orario normale delle lezioni; In caso di assenza dovranno produrre giustificazione.

I genitori dovranno rilasciare, su apposito modulo, consenso e autorizzazione scritta al viaggio, sia per i
minorenni che per i maggiorenni, in cui dichiarano esplicitamente accettazione della programmazione e
impegno al pagamento della quota stabilita dal Consiglio d'Istituto sulla base delle offerte economiche
pervenute alla scuola e attentamente valutate dalla Commissione Viaggi.
Gli studenti che dichiarano la propria adesione definitiva al viaggio o alla visita guidata sono tenuti a
pagare la quota stabilita anche se recedono all’ultimo minuto, salvo i casi di impedimento grave,
contemplato dall’apposita assicurazione. Se previsto dal contratto con l’agenzia incaricata, per i viaggi di
istruzione di uno o più giorni può essere richiesta una quota di anticipo e successivamente il saldo.
Tutti i partecipanti ai viaggi di istruzione devono avere un documento d’identità valido. Il referente ai
viaggi d’istruzione verificherà tale circostanza prima della partenza. In particolare, per i viaggi all’estero gli
studenti minorenni devono essere in possesso di un documento valido per l’espatrio.



In base a motivata delibera del Consiglio d’Istituto, potrà partecipare al viaggio personale esterno alla
scuola: qualora nella comitiva vi sia uno studente disabile, è possibile includere un suo genitore o
assistente tra i partecipanti, previo versamento dell’intera quota e stipula di assicurazione personale, a
loro carico. Eventualmente si presentasse l’esigenza, è consentita la partecipazione ai viaggi d’istruzione di
un collaboratore scolastico assicurando comunque il servizio regolare all’interno della scuola.
Se il Dirigente scolastico partecipa al viaggio d’istruzione svolgerà la funzione di capogruppo, altrimenti
incaricherà uno dei docenti accompagnatori.

Art. 5 – Limiti di spesa

Le spese di partecipazione (ed eventualmente di diaria) sono a totale carico degli studenti e delle loro
famiglie. Al fine di limitare le spese a carico delle famiglie e del bilancio d’istituto per ogni progetto di
viaggio, nonché per garantire meglio la vigilanza, viene previsto l’abbinamento di non meno di due classi.
Le eventuali gratuità offerte dalle agenzie viaggi saranno utilizzate per coprire i costi di viaggio e alloggio
per il personale accompagnatore. Se il numero dei docenti accompagnatori è superiore alle gratuità
offerte, le spese saranno a carico della scuola. La quota di partecipazione a carico delle famiglie è versata
esclusivamente con sistemi di pagamento online PagoPa su conto corrente bancario con avviso di
pagamento emanato dalla scuola; la quota dovrà essere interamente versata all’atto della prenotazione.

Art. 6 – Accompagnatori

Il Dirigente scolastico, a seguito di delibera degli OO.CC. sui viaggi d’istruzione e acquisita la disponibilità
dei docenti, individuerà i docenti accompagnatori (di norma nella misura di uno ogni quindici studenti o
frazione, e comunque mai inferiore a due, più eventuale docente di sostegno/genitore/educatore in caso
di presenza di alunni con disabilità). Tutte le proposte di viaggio sono comunicate nei Consigli di Classe di
ottobre e allegate ai verbali dei consigli stessi.
Gli accompagnatori devono essere docenti della classe; in caso di nomina di una unità superiore il
docente potrebbe non essere della classe, ma scelto in relazione alla tipologia di viaggio o alle esigenze
individuate dal Dirigente scolastico.
Laddove possibile, per i viaggi di istruzione, è opportuno designare accompagnatori di ambo i sessi. Solo in
casi eccezionali e di necessità, debitamente motivati per sopraggiunta impossibilità del docente
accompagnatore designato in fase di programmazione, il Dirigente può ricorrere a docenti
accompagnatori di altre classi.

In caso di viaggio all’estero, si dovrà assicurare che almeno uno degli accompagnatori abbia una sufficiente
conoscenza della lingua del paese ospitante oppure una buona conoscenza della lingua inglese.
Nell’eventualità che siano presenti alunni disabili dovrà essere presente anche un insegnante di sostegno
oppure un ulteriore docente accompagnatore, ovvero un genitore o assistente individuato dalla famiglia.
L’obbligo di vigilanza, che è sempre in carico a tutti gli accompagnatori, inizia dal momento di ritrovo
prima della partenza e termina con l’arrivo presso l’Istituto o il luogo fissato per il ritorno o, in caso di
rientro in anticipo, fino all’orario di rientro previsto dal programma e comunicato ai genitori.
Ogni docente non può effettuare più di due viaggi con pernottamento o scambi nel corso dell’anno
scolastico.
L'incarico di accompagnatore costituisce obbligo di servizio da parte del docente che, come per le normali
lezioni, è tenuto alla vigilanza con assunzione precisa di responsabilità, nei limiti previsti della legge. Al
rientro in sede il referente presenterà al Dirigente scolastico e al relativo Consiglio di classe una dettagliata
relazione sullo svolgimento del viaggio.
Per i docenti accompagnatori è soppressa l’indennità di trasferta. Possono essere erogati compensi
incentivanti a carico del fondo d’istituto.

Ai sensi dell’art. 36 c. 3 della Costituzione Italiana, ai sensi dell’art. 1 della L. n. 370 del 22/2/34, ai sensi
dell’art. 2109 c.1 del Codice Civile,i docenti hanno diritto ad un giorno di riposo compensativo solo se il



viaggio d’istruzione include una domenica o un giorno festivo.

Art. 7 – Stage linguistici e scambi culturali

Gli stage linguistici e gli scambi culturali sono rivolti agli alunni del terzo, quarto e quinto anno, non è
compatibile la partecipazione degli studenti ad entrambi.
Saranno scelti i paesi in cui approfondire lo studio delle lingue insegnate nel liceo. Gli studenti possono
appartenere allo stesso gruppo classe o a classi parallele.
La scelta del paese di destinazione, e di conseguenza della lingua oggetto di approfondimento, sarà
effettuata dal consiglio di classe in base alle esigenze degli studenti e delle altre opportunità offerte alla
classe in altri anni scolastici.
Ogni stage o scambio verrà attivato solo al raggiungimento di un numero minimo di 20 studenti
provenienti da classi diverse e per un numero minimo di almeno 8 studenti per classe.
La durata massima è di 8 (otto) giorni.

Nel caso ci si serva di una agenzia esterna che provvederà alla completa organizzazione dello stage, il
docente responsabile avrà il compito di organizzare l'attività ad esclusione delle azioni di competenza
della segreteria della scuola.
Per il soggiorno degli studenti sarà preferita la sistemazione presso famiglie selezionate del posto; in
mancanza di tale tipologia di sistemazione si opterà per la residenza o il college.
Il corso di lingua sarà tenuto da insegnanti qualificati di madrelingua, con rilascio di un certificato al
termine dello stage.
Saranno previste eventuali escursioni e visite per conoscere ed approfondire la realtà storico-culturale
della città ospitante.
I costi sono a totale carico della famiglia dei partecipanti.

Le eventuali gratuità messe a disposizione dalle agenzie o dalla scuole straniere, saranno utilizzate per
coprire le spese dei docenti accompagnatori.
Al termine di ciascuno stage o scambio, il docente responsabile, in collaborazione con i docenti
accompagnatori, presenterà la relazione dell’attività.

Art. 8 – Annullamento

Il viaggio, la visita o lo stage possono essere motivatamente annullate o modificate dal DS, per tutte le
classi abbinate, o per una sola di esse, o, ancora, per uno o più studenti, qualora si verificasse una delle
seguenti eventualità:
· verificarsi di gravi disordini di carattere politico, climatico-ambientale o sanitario nel luogo di destinazione;

· docenti accompagnatori e loro supplenti, per cause giustificate e improvvise, non dipendenti dalla scuola,

non più disponibili e non reperibilità di alcun ulteriore docente per integrare il numero minimo di

accompagnatori previsti per legge.

Art. 9 – Norme di comportamento durante i viaggi e, in generale, durante tutte le uscite

Tutti gli studenti osserveranno diligentemente la puntualità al raduno per la partenza e a tutti gli
appuntamenti collettivi disposti dagli accompagnatori. Vigileranno attentamente sullo stato delle camere
d’albergo, segnalando tutti i problemi riscontrati immediatamente. Considereranno che tutto ciò che
viene consumato nelle camere d’albergo o che eventualmente venisse danneggiato, verrà annotato e
addebitato in solido agli occupanti della camera all’atto della partenza.
Gli studenti non assumeranno iniziative diverse dalle indicazioni dei docenti accompagnatori, specialmente
in merito ad uscite autonome e spostamenti serali. E’ vietato uscire dall’albergo successivamente
all’orario in cui i docenti accompagnatori hanno stabilito il definitivo rientro della giornata, anche per i
maggiorenni. Durante gli spostamenti pedonali, non si allontaneranno mai dal gruppo e osserveranno
diligentemente tutte le norme di comportamento stradale. Non metteranno in atto comportamenti che
possano risultare rischiosi per sé stessi o per gli altri. Non terranno atteggiamenti e non adopereranno
linguaggi osceni, blasfemi, maleducati, provocatori o offensivi per gli altri o per il paese ospitante.
Tutti osserveranno le disposizioni disciplinari previste dal Regolamento:



-rispetto dell’ambiente, in quanto patrimonio comune, deve essere rispettato da tutti. E’ d’obbligo il
rispetto e il mantenimento della pulizia dei luoghi visitati o che ospitano le comitive;
- qualsiasi danno arrecato per negligenza, imperizia o imprudenza sarà imputato, disciplinarmente ed
economicamente, alla persona responsabile.
- se si verifica un danno, e non sia possibile risalire a responsabilità individuali, risponderà del danno
collettivamente la classe, o, nel caso di camera d’albergo, il gruppo degli occupanti, in coerenza col
principio educativo della responsabilità solidale nei confronti dei beni della collettività o di terzi.
- è opportuno non portare con sé oggetti di valore, escluso il contante strettamente necessario, i telefoni
cellulari ed eventualmente i dispositivi di riproduzione sonora. Tutti questi oggetti saranno sempre
attentamente custoditi con sé. In ogni caso la scuola non può essere ritenuta responsabile della non
rinvenibilità degli oggetti.

- è tassativamente vietato portare in viaggio, o durante qualunque uscita o attività didattica, sostanze
stupefacenti o psicotrope (compresi alcoolici) o oggetti contundenti o idonei ad offendere. Ogni
violazione di questa norma o altra infrazione della legge darà adito a severe sanzioni disciplinari oltre
che, ove se ne ravvisino gli estremi, segnalazione all’autorità giudiziaria;

L’immagine del nostro Istituto e il buon nome del nostro Paese sono veicolati anche dal comportamento
delle nostre comitive, specialmente all’estero. Gli accompagnatori si fanno garanti del rispetto di queste
norme.

Si allega il modulo di autorizzazione da presentare prima di ogni viaggio.
Per ciò che concerne l’autorizzazione alla visita guidata, si rimanda al sito istituzionale, alla voce
modulistica.



ALLEGATO A

Autorizzazione viaggi d’istruzione

Io sottoscritto…………………………………………………………………………………….

Genitore dell’alunno/a…………………………………………………………………………..

Classe…………………….. Indirizzo…………………………………………………………..*

AUTORIZZO
mio figlio/a

a partecipare al viaggio di istruzione a………………. che si terrà dal…………. al…………

Il sottoscritto dichiara di:

a. aver preso visione della meta e del programma particolareggiato definito, dei recapiti in esso indicati,
nonché delle norme di comportamento che l’allievo sarà tenuto ad osservare (vedi Regolamento viaggi
pubblicato sul sito della scuola);

b. esonerare l’Istituto e gli insegnanti da ogni responsabilità per iniziative prese dall’alunno al di fuori delle
istruzioni impartite dal docente responsabile del viaggio e di assumersi l’obbligo di provvedere
all’indennizzo di qualsiasi danno derivante da colpa dello studente;

c. autorizzare la scuola a far prestare, in caso di necessità e di urgenza, le cure mediche che si dovessero
rendere necessarie, impegnandosi fin d’ora a rimborsare le spese su semplice richiesta; in particolare, se
dovesse verificarsi l’esigenza di protrarre la permanenza nella meta prevista dal viaggio per contagi da
covid o per quarantene di assumersi le responsabilità in termini di assistenza e di pagamento delle spese
esonerando l’istituto da ogni onere;

d. essere consapevole che la quota non prevede l’assicurazione per annullamento del viaggio e che, pertanto,
eventuali rimborsi saranno possibili solo se senza oneri per l’Istituto scolastico.

COMUNICO
(facoltativo, sotto la personale responsabilità del genitore)

i seguenti dati sanitari di mio/a figlio/a, che saranno utilizzati, nel rispetto delle norme sulla Privacy,
esclusivamente per ragioni legate alla tutela della sua salute (nel far ciò mi assumo la piena responsabilità di
quanto da me dichiarato e di quanto omesso):

● gruppo sanguigno: ______________________________

● allergie (specificare): __________________________________________

● assunzione di farmaci salvavita (specificare): _______________________

● cure mediche in corso (specificare): ______________________________

● intolleranze alimentari (specificare): _______________________________

● restrizioni dietetiche (specificare): _________________________________

● altro (specificare): ____________________________________________



Riguardo ai viaggi d’istruzione sono a conoscenza delle norme che regolano la partecipazione degli studenti
a tale attività:

• I viaggi d’istruzione sono a tutti gli effetti attività didattiche, con conseguente valutazione sia sul piano
strettamente disciplinare che comportamentale;

• lo studente, per l’intera durata del viaggio, è tenuto a mantenere un comportamento corretto,
coerente con le finalità del Progetto educativo della scuola in generale e con le finalità del viaggio in
particolare;

• è’ tenuto ad osservare scrupolosamente le regole del vivere civile onde evitare qualsiasi occasione,
anche involontaria, di incidenti.

• lo studente è tenuto all’uso corretto della mascherina ove previsto
• lo studente deve rispettare gli orari e le scansioni previsti dal programma di viaggio, nonché le seguenti

regole:

REGOLE DI COMPORTAMENTO CHE LO STUDENTE SI IMPEGNA AD OSSERVARE DURANTE IL VIAGGIO
D’ISTRUZIONE

● Non dimenticare di portare con sé un valido documento di identità.
● Portare con sé la tessera sanitaria europea. Se non in possesso, per viaggi all’estero nei paesi della U.E.,

chiedere alla ASL il modello temporaneo E 111, per eventuali ricoveri ospedalieri, che altrimenti
dovrebbero essere pagati dagli interessati.

● Portare sempre con sé copia del programma con il recapito dell’albergo.
● Non allontanarsi per nessun motivo dal gruppo senza esplicita autorizzazione dei responsabili di ogni

viaggio (anche i maggiorenni) ed essere puntuali agli appuntamenti di inizio giornata ed a quelli
eventuali in corso di giornata.

● Rispettare le persone, le cose e le abitudini dell’ambiente in cui ci si trova è indice di civiltà e premessa
per un positivo rapporto con gli altri.

● Ricordarsi all’ingresso di verificare le condizioni della camera e di segnalare immediatamente eventuali
danneggiamenti agli arredi presenti, onde evitare contestazioni o addebiti da parte dell’hotel. Infatti,
talvolta, adducendo danni non si restituisce il versamento di un fondo cauzionale previsto e richiesto al
momento dell’arrivo; invece, i danni procurati saranno addebitati agli occupanti della stessa.

● Dopo il rientro in albergo, evitare di spostarsi dalla camera assegnata o di turbare in qualunque modo il
diritto alla quiete degli altri ospiti. Rispettare gli orari per il proprio e l’altrui riposo: evitare di porsi in
situazione di stanchezza per il giorno dopo, per non perdere la possibilità di fruire al massimo delle
opportunità culturali ed umane offerte dal viaggio. Nessuno studente può allontanarsi dall’albergo su
iniziativa personale.

● Sarà severamente punito chiunque faccia uso di bevande alcoliche e/o sostanze nocive e/o oggetti
pericolosi a qualunque titolo. Gli studenti inottemperanti saranno severamente sanzionati ed
eventualmente consegnati all’autorità locale in caso di qualsiasi violazione di legge.

● Mantenere nei confronti dei vari prestatori di servizi (personale degli alberghi, autisti, guide ecc…) un
comportamento corretto e rispettoso dell’altrui lavoro: evitare comportamenti chiassosi ed
esibizionistici, che verranno sanzionati. È possibile l’anticipo del rientro in sede per i responsabili a
spese della famiglia.

● Mantenere ordine e pulizia nei mezzi di trasporto durante il tragitto restando sempre seduti al proprio
posto con la cintura allacciata

● Tenere presente che eventuali danni arrecati a persone o cose saranno addebitati al responsabile, se
individuato, o all’intero gruppo in caso diverso. I genitori saranno considerati responsabili in solido.
Non sottovalutare neanche il danno di immagine che incidenti di questo tipo arrecano alla scuola ed
agli studenti che ne fanno parte e al nostro paese di appartenenza.

Le presenti regole sono intese a consentire che il viaggio si svolga nel modo più sereno e gratificante possibile:
collaborare quindi spontaneamente alla loro osservanza, evitando agli accompagnatori di dover fare valere la



propria autorità per ottenere ciò che dovrebbe essere naturale attendersi da giovani studenti di un istituto
scolastico superiore.
A chiunque venga segnalato per comportamento inidoneo sarà preclusa la partecipazione a qualsiasi attività
extracurricolare nel corso della frequenza del nostro istituto.

Firma dello studente Firma dei genitori

………………………………………. …………………………………………
………………………………………….

*(N.B.: la quota (…………) non verrà restituita in caso di mancata partecipazione)
Essa comprende: Hotel, trattamento mezza pensione, eventuale bus al seguito.
La quota non comprende: ingressi nei musei, tassa di soggiorno e cauzione richiesta dall’hotel.


